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ASSISTENZ (M/W/D)

Sie kommunizieren sicher auf Deutsch und
Französisch? Sie arbeiten strukturiert und behalten
auch  im dynamischen und internationalen Umfeld
den Überblick? Dann sind Sie bei uns genau richtig!

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine
engagierte und zuverlässige Assistenz (m/w/d) mit
Organisationstalent und Freunde an der Gestaltung
unseres Kanzleialltags.

Was Sie bei uns erwartet:
Sie unterstützen unsere Anwälte im Tagesgeschäft:
Sie sorgen insbesondere für eine strukturierte
Aktenführung und organisieren Termine, Reisen und
Kanzleiveranstaltungen. Mit Mandanten, Behörden
und Gerichten kommunizieren Sie sicher auf Deutsch
und Französisch.

Ihr Profil:
Abgeschlossene Ausbildung im Bereich
Fremdsprachenkorrespondenz, Assistenz oder
vergleichbare Qualifikation
Sehr gute Deutsch- und Französischkenntnisse in
Wort und Schrift (idealerweise auch
Englischkenntnisse vorhanden)
Sicherer Umgang mit MS Office und digitalen
Arbeitsmitteln
Strukturierte, zuverlässige und selbständige
Arbeitsweise
Freundliches und professionelles Auftreten
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WIR FREUEN UNS DARAUF
SIE KENNEN ZU LERNEN

Interesse?
Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung (Lebenslauf,
Anschreiben, Zeugnisse) unter Angabe Ihres
frühestmöglichen Eintrittstermins zu.

Was wir Ihnen bieten:
Freundliches, internationales Team mit flachen
Hierarchien
Moderner Arbeitsplatz direkt am Rhein
Persönliches Onboarding
Weiterbildungsangebote und persönliche
Entwicklungsperspektiven
Leistungsgerechte Vergütung



IHRE
ANSPRECHPARTNER

myriam.howald@abci-avocats.com

Myriam ist bei ABCI Avocats | Rechtsanwälte
für das Recruiting zuständig und ist Ihre
erste Ansprechpartnerin. Gerne können Sie
Myriam Ihren Lebenslauf und Ihre
Bewerbungsunterlagen zukommen lassen.

MYRIAM HOWALD, LL.M.

jochen.bauerreis@abci-avocats.com

Jochen ist der geschäftsführende Partner
der Kanzleien ABCI Avocats | Rechtsanwälte.
Als Anwalt und Rechtsanwalt ist er
hauptsächlich im Gesellschaftsrecht (M&A,
Corporate), im Handelsrecht und im
internationalen Recht tätig.

PROF. DR. JOCHEN BAUERREIS


